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1 ช่องทางการให้บริการ : เว็บไซต/์e-Service
รายละเอียด : ขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกรออนไลน์ด้วยตนเอง ที�เว็บไซต์ efarmer.doae.go.th (ใช้ได้ทั�ง

เกษตรกรรายเดิมและรายใหม่)
URL : efarmer.doae.go.th
หมายเหตุ : -

2 ช่องทางการให้บริการ : แอพพลิเคชัน (Mobile Application)
รายละเอียด : ติดตั�งและกรอกข้อมูลผ่าน Farmbook Application เพื�อปรับปรุงข้อมูลทะเบียนเกษตรกร เฉพาะเกษตรกรราย

เดิมเท่านั�น
URL : -
หมายเหตุ : -

3 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
รายละเอียด : ติดต่อที�สํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรพื�นที� (กทม.) หรือ จุดนัดหมายที�สํานักงานเกษตรอําเภอนั�นๆ 

กําหนด
- เกษตรกรรายเดิม แปลงเดิม แจ้งข้อมูลได้ที�สํานักงานเกษตรอําเภอทุกแห่ง
- เกษตรกรรายใหม่ หรือ รายเดิมแต่เพิ�มแปลงใหม ่แจ้งข้อมูลได้ที�สํานักงานเกษตรอําเภอที�ตั�งแปลงที�ทํากิจกรรม
การเกษตรอยู ่หากมีแปลงที�ทํากิจกรรมการเกษตรหลายพื�นที� หลายอําเภอ ให้ยื�นที�สํานักงานเกษตรอําเภอที�ตั�ง
แปลงหลัก (อําเภอที�มีจํานวนแปลงมากที�สุด)

URL : -
หมายเหตุ : -
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รายละเอียด : 1. ครัวเรือนเกษตรที�ขึ�นทะเบียนจะต้องประกอบการเกษตรเป�นอาชีพหลักหรืออาชีพรองก็ได้
2. ครัวเรือนเกษตร 1 ครัวเรือน จะมีผู้แทนมาขอขึ�นทะเบียนได้เพียง 1 คน ซึ�งจะถือว่าเป�นหัวหน้าครัวเรือนเกษตร 
โดยไม่จําเป�นต้องเป�นหัวหน้าครัวเรือนตามทะเบียนบ้าน และหากเป�นหัวหน้าครัวเรือนเกษตรแล้ว จะไม่สามารถเป�นสมาชิกของ
ครัวเรือนเกษตรอื�นได้อีก 
3. กําหนดให้ 1 ทะเบียนบ้าน สามารถขึ�นทะเบียนเกษตรกร ได้เพียง  1 ครัวเรือนเกษตรเท่านั�น 
4. กําหนดให้สามี ภรรยา สามารถขึ�นทะเบียนเกษตรกร ได้เพียง  1 ครัวเรือนเกษตรเท่านั�น
   4.1 กรณีที�สามีภรรยา อยู่กินทางพฤตินัย ทั�งที�จดทะเบียนสมรสและมิได้จดทะเบียนสมรส แต่สังคมรับรู้โดยเป�ดเผยว่าอยู่
ร่วมชายคาบ้านเดียวกันฉันท์สามีภรรยา 
แม้จะมีชื�ออยู่ในทะเบียนบ้านคนละหลังให้ถือว่าเป�นครอบครัวเดียวกัน 
     4.2 กรณีที�สามีภรรยา หย่าขาดจากกัน  แต่สังคมรับรู้โดยเป�ดเผยว่ายังมีพฤติกรรมกินอยู่ร่วมชายคาบ้านเดียวกัน ฉันท์
สามีภรรยา 
แม้จะมีชื�ออยู่ในทะเบียนบ้านคนละหลังให้ถือว่าเป�นครอบครัวเดียวกัน
5. การขึ�นทะเบียนเกษตรกร รับขึ�นทะเบียนทั�งบุคคลธรรมดา และนิติบุคคล 
     5.1 บุคคลธรรมดา ซึ�งประกอบการเกษตร หรือเป�นผู้มีกรรมสิทธิ�ในผลผลิต โดยมีผู้แทนมาขอขึ�นทะเบียนในนามครัวเรือน
ได้เพียง 1 คน 
     5.2 นิติบุคคลที�มีวัตถุประสงค์ในการประกอบการเกษตร โดยมอบหมายบุคคลที�ได้รับมอบอํานาจจากผู้มีอํานาจของ
นิติบุคคลให้เป�นผู้ขอขึ�นทะเบียนในนามนิติบุคคล ซึ�งบุคคลนี�อาจมีครัวเรือนเกษตรที�เป�นบุคคลธรรมดาของตนเองด้วยก็ได้
ทั�งนี� กรณีนิติบุคคลที�ไม่มีวัตถุประสงค์ในการประกอบการเกษตร หรือนิติบุคคลที�ไม่มีเอกสารระบุวัตถุประสงค์ในการตั�ง
นิติบุคคล ไม่รับขึ�นทะเบียนเกษตรกร สําหรับ วัด มัสยิด โรงเรียน ไม่รับขึ�นทะเบียนเป�นนิติบุคคล แต่อนุโลมให้ใช้พื�นที�ของวัด 
มัสยิด โรงเรียน มาขึ�นทะเบียนเกษตรกรในนามบุคคลธรรมดาได้  
6. ผู้ขอขึ�นทะเบียนจะต้องบรรลุนิติภาวะตามกฎหมาย และมีสัญชาติไทย โดยเลขบัตรประจําตัวประชาชนต้องไม่ขึ�นต้นด้วยเลข 
0 6 7 และ 8 (หากเป�นเลข 8 ให้ติดต่อเจ้าหน้าที�สํานักงานเกษตรอําเภอเพื�อตรวจสอบข้อมูลจากระบบทะเบียนเกษตรกร ซึ�ง
ได้เชื�อมโยงข้อมูลจากทะเบียนราษฎร ถ้าเป�นสัญชาติไทยจึงสามารถรับขึ�นทะเบียนเกษตรกรได้) 
7. ผู้พิการ ทุพพลภาพ แต่ยังมีความสามารถในการประกอบการเกษตรด้วยตนเอง หรือเป�นผู้มีกรรมสิทธิ�ในผลผลิต สามารถ
รับขึ�นทะเบียนได้
8.พระ เณร นักบวชในศาสนาอื�นๆ ที�มีข้อห้าม หรือไม่เหมาะสมในการประกอบอาชีพการเกษตร ไม่สามารถขึ�นทะเบียนเกษตรกร
ได้ 
9 บุคคลที�ถูกคุมขังในเรือนจํา ไม่สามารถขึ�นทะเบียนเกษตรกรได ้
10. การแจ้งข้อมูลขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร ในส่วนของสมาชิกในครัวเรือน จะต้องได้รับความยินยอมจาก
บุคคลนั�นก่อน กรณีบุคคลนั�นเป�นผู้เยาว์ (ยังไม่บรรลุนิติภาวะ) จะต้องได้รับความยินยอมจากผู้ปกครองก่อน
11. สามารถขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกรได้ทั�งในพื�นที�ที�มีเอกสารสิทธิ�และไม่มีเอกสารสิทธิ� ดังนี�
     11.1 พื�นที�มีเอกสารสิทธิ�
          11.1.1 เอกสารสิทธิตามกฎหมายที�ดิน
          11.1.2 ที�ดินที�มีหนังสืออนุญาตการใช้ประโยชน์ในที�ดินของรัฐ
          11.1.3 ที�ดินที�มีหนังสือรับรองผู้ทําประโยชน์ในเขตที�ดินของรัฐ
     11.2 พื�นที�ไม่มีเอกสารสิทธิ� อนุโลมให้เกษตรกรสามารถขึ�นทะเบียนได ้เพื�อให้ทราบสถานการณ์
การเพาะปลูกของเกษตรกร และประมาณการผลผลิตที�จะออกสู่ตลาดในช่วงเวลาต่างๆ ได้อย่างถูกต้อง 
แต่จะต้องมีผู้นําชุมชนเป�นผู้รับรองการเข้าใช้ประโยชน์ในพื�นที� โดยเกษตรกรที�ขึ�นทะเบียนต้องไม่อ้างกรรมสิทธิ�
หรือถือครองพื�นที�นั�น ทั�งนี� ให้รวมถึงพื�นที�ในเขตป�าไม้ ป�าอุทยานแห่งชาติ ป�าสงวนแห่งชาติ และให้หมายรวมถึงเอกสารดัง
ต่อไปนี�ด้วย
          (1) แบบหมายเลข 2 
          (2) ส.ป.ก. 4
          (3) ส.ป.ก. 4-98
          (4) ส.ป.ก. / สร 5 ก
          (5) ส.ท.ก. 2
          (6) ปส. 29
          (7) ช.ส. 4
          (8) ส.ธ. 1
          (9) หนังสือรับรองของหน่วยงานราชการทหาร
          (10) แบบ ทบ.9
          (11) หนังสืออนุญาตให้ใช้ที�ดินของรัฐแก้ไขความยากจน
          (12) บันทึกข้อตกลงการให้ใช้ที�ดินของส่วนราชการ
          (13) ใบรับเงินบํารุงท้องที� ภ.บ.ท. 5 / ภ.บ.ท. 6 และ ภ.บ.ท. 11
          (14)แบบบัญชีรายการที�ดินและสิ�งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3)
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          (15) พื�นที�มีเอกสารสิทธิ�แต่ไม่สามารถนําเอกสารหลักฐานซึ�งแสดงกรรมสิทธิ�ที�ดิน หรือหนังสืออนุญาตจากเจ้าของ
ที�ดิน หรือหนังสืออนุญาตจากหน่วยงานราชการ ให้เข้าทําประโยชน์ในพื�นที�ที�เกษตรกรได้เข้าครอบครองทํากิจกรรมการเกษตร
อยู่ มาแสดงต่อเจ้าหน้าที�ได้ 
*** กรมส่งเสริมการเกษตรมีหน้าที�รับจดแจ้งข้อมูลจากเกษตรกรเท่านั�น มิได้รับรองการครอบครองพื�นที�การเกษตรใดๆ ทั�ง
สิ�น 
*** หากมีการประมวลผลจัดส่งข้อมูลเพื�อเข้าร่วมโครงการ มาตรการต่างๆ พื�นที�ไม่มีเอกสารสิทธิ�และประเภทเอกสารที�อยู่ใน
กลุ่มนี� จะถูกจัดอยู่ในกลุ่มไม่มีเอกสารสิทธิ� ซึ�งจะได้รับสิทธิ�เข้าร่วมโครงการ มาตรการ หรือไม่ ให้เป�นไปตามเงื�อนไขของ
โครงการ มาตรการนั�นๆ
12. สามารถขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกรได้ทุกลักษณะการถือครองที�ดิน ได้แก่ ของครัวเรือน เช่า อื�นๆ (ทําฟรี 
หรือทําในพื�นที�สาธารณประโยชน์)
13. การประกอบกิจกรรมการเกษตร ที�กรมส่งเสริมการเกษตรรับขึ�นทะเบียน ประกอบด้วย
     13.1 ปลูกข้าว หรือ พืชไร่ 
     13.2 ปลูกผัก หรือ ไม้ดอก หรือ ไม้ประดับ หรือ สมุนไพร 
     13.3 ปลูกสวนป�า หรือ ปลูกป�าเศรษฐกิจแบบสวนเฉพาะ
     13.4 ปลูกไม้ผล หรือ ไม้ยืนต้น แบบสวนเดี�ยว หรือ สวนแซม 
     13.5 ปลูกพืชแบบสวนผสม เกษตรผสมผสาน หรือระบบเกษตรกรรมยั�งยืน ซึ�งอาจมีการเลี�ยงสัตว์ หรือเพาะเลี�ยงสัตว์
นํ�าร่วมด้วย 
     13.6 เพาะเห็ด ทําผักงอก เพาะปลูกพืชในระบบโรงเรือนถาวร
     13.7 ทํานาเกลือสมุทร
     13.8 เพาะเลี�ยงแมลงเศรษฐกิจ  (กรณีเลี�ยงด้วงสาคู ต้องเป�นผู้ที�ได้รับความเห็นชอบจากชุมชนให้ดําเนินการเลี�ยงด้วง
สาคูได้)
โดยจํานวนเนื�อที�ขั�นตํ�าที�รับขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกรตามที�กรมส่งเสริมการเกษตรกําหนด กรณีประกอบ
การเกษตรอย่างใดอย่างหนึ�งหรือหลายอย่างรวมกัน แต่ไม่ถึงจํานวนเนื�อที�ขั�นตํ�าที�กําหนดเกษตรกรต้องยืนยันว่ามีรายได้ใน
ภาคการเกษตรที�คาดว่าจะได้รับ ตั�งแต่แปดพันบาทต่อป�ขึ�นไป
14. การมอบอํานาจให้บุคคลอื�นมาดําเนินการแทน
     14.1 บุคคลธรรมดา สามารถมอบอํานาจให้สมาชิกในครัวเรือนเกษตรที�อยู่ในทะเบียนเกษตรกรเดียวกัน เป�นผู้ขอปรับปรุง
ทะเบียนเกษตรกรแทนได้ แต่หากเป�นเกษตรกรที�ต้องการขึ�นทะเบียนใหม่ ต้องแจ้งขึ�นทะเบียนเกษตรกรด้วยตนเองเท่านั�น
     14.2  นิติบุคคล สามารถมอบอํานาจให้ผู้แทนขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกรได้  
15. เกษตรกรต้องแจ้งข้อมูลและกรอกข้อมูลให้สมบูรณ์ ถูกต้อง ครบถ้วนตามความเป�นจริง กรณีที�ยื�นแบบคําร้องในรูปแบบ
เอกสารต้องลงลายมือชื�อรับรองข้อมูล ในแบบคําร้องด้วย รวมทั�งต้องมีพยาน (รายละเอียดตามคํานิยาม) ลงลายมือชื�อให้
ครบถ้วนสมบูรณ์ตามแบบคําร้อง สําหรับสํานักงานเกษตรพื�นที�กรุงเทพมหานคร “กรณีที�เจ้าของโฉนดที�ดินแจ้งขึ�นทะเบียน
ด้วยตนเอง ไม่ต้องให้พยานลงนามในแบบคําร้อง”
16. เกษตรกรที�แจ้งขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร จะต้องผ่านการตรวจสอบทางสังคม (ติดประกาศข้อมูล และ/
หรือ จัดประชาคม) และตรวจสอบพื�นที�โดยออกเดินสํารวจรอบแปลงพื�นที�จริง เพื�อวัดและจับพิกัดแปลง หรือวาดแปลงด้วย
ระบบ หรือตรวจสอบโดยภาพถ่ายแปลงปลูกร่วมกับผู้นําชุมชน/ อกม. จึงจะถือว่าเป�นเกษตรกรที�ขึ�นทะเบียนเกษตรกรโดย
สมบูรณ์และสามารถนําข้อมูลไปใช้เข้าร่วมโครงการหรือมาตรการต่างๆ ได้ ส่วนสมุดทะเบียนเกษตรกรเป�นเอกสารที�แสดง
รายงานการดําเนินกิจกรรมทางการเกษตรของเกษตรกรเท่านั�น
17. เมื�อมีการนําข้อมูลทะเบียนเกษตรกรไปใช้ประโยชน์ในการให้ความช่วยเหลือในโครงการหรือมาตรการต่างๆ ผู้ที�จะได้รับสิทธิ
ประโยชน์ต้องเป�นไปตามเงื�อนไขของโครงการหรือมาตรการที�จะกําหนดขึ�น
18. สถานภาพของเกษตรกรสิ�นสุดลงเมื�อ  
     18.1 บุคคลธรรมดา
          18.1.1 ตาย
          18.1.2 เป�นคนไร้ความสามารถ หรือเสมือนไร้ความสามารถ
          18.1.3 แจ้งเลิกประกอบการเกษตร
          18.1.4 นายทะเบียนหรือผู้ช่วยนายทะเบียนมีคําสั�งจําหน่ายทะเบียนเกษตรกรเนื�องจากพบว่า มีเจตนาแจ้งข้อมูลอัน
เป�นเท็จในการขึ�นทะเบียนเกษตรกร
          18.1.5 ไม่มีการปรับปรุงสถานภาพติดต่อกันเป�นเวลา 3 ป� ตามที�นายทะเบียนประกาศให้ปรับปรุงข้อมูลเกษตรกร 
     18.2 นิติบุคคล
          18.2.1 สิ�นสถานภาพความเป�นนิติบุคคล
          18.2.2 แจ้งเลิกประกอบการเกษตร
          18.2.3 นายทะเบียนหรือผู้ช่วยนายทะเบียนมีคําสั�งจําหน่ายทะเบียนเกษตรกรเนื�องจากพบว่า มีเจตนาแจ้งข้อมูลอัน
เป�นเท็จในการขึ�นทะเบียนเกษตรกร
          18.2.4 ไม่มีการปรับปรุงสถานภาพติดต่อกันเป�นเวลา 3 ป� ตามที�นายทะเบียนประกาศให้ปรับปรุงข้อมูลเกษตรกร

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

หมายเหตุ : ขั�นตอนการดําเนินงาน ตามคู่มือจะเริ�มนับระยะเวลาตั�งแต่เจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนถูกต้องตามที�ระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว

ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 40 วันทําการ

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : - เกษตรกรยื�นแบบคําร้องขอขึ�นทะเบียนเกษตรกร ที�กรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์พร้อมการรับรองเอกสาร

เพื�อให้เจ้าหน้าที�ตรวจสอบความครบถ้วน สมบูรณ์ของข้อมูลและเอกสาร
- บันทึกข้อมูลลงในระบบโปรแกรม และตรวจสอบข้อมูล เพื�อตรวจสอบชนิดพืช 
และความซํ�าซ้อนของการปลูกพืชในพื�นที�เดียวกัน ช่วงเวลาเดียวกัน

ระยะเวลา : 1 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมส่งเสริมการเกษตร
หมายเหตุ : หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ สํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรพื�นที� (กทม.)

2 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : ตรวจสอบอื�นๆ
รายละเอียด : ตรวจสอบทางสังคม เมื�อระบบโปรแกรมตรวจสอบความถูกต้องแล้ว จะจัดพิมพ์ข้อมูลไปติดประกาศในหมู่บ้าน/

ชุมชน เป�นเวลา 3 วัน และ/หรือจัดประชาคมเพิ�มเติมภายในหมู่บ้าน/ชุมชนเพื�อตรวจสอบข้อมูล โดยต้องดําเนิน
การทุกชนิดพืช ทั�งแปลงเดิมและแปลงใหม่ เพื�อให้เกษตรกรในหมู่บ้าน/ชุมชนนั�นตรวจสอบ โดยเกษตรกรต้อง
ลงชื�อยืนยันความถูกต้องข้อมูลของตนเอง มิฉะนั�นจะถือว่าไม่ผ่านการตรวจสอบ หรือสามารถคัดค้าน หากข้อมูล
ของตนเองหรือเกษตรกรรายอื�นไม่ถูกต้อง จากนั�นให้คณะทํางานตรวจสอบการขึ�นทะเบียนเกษตรกร ระดับ
หมู่บ้าน ลงชื�อ เพื�อรับทราบผลการติดประกาศและ/หรือผลการประชาคม 
ใช้เวลาในการดําเนินการไม่เกิน 10 วัน (จัดพิมพ์ข้อมูลทุก 7 วัน ติดประกาศ 3 วัน)

ระยะเวลา : 10 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมส่งเสริมการเกษตร
หมายเหตุ : หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ สํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรพื�นที� (กทม.)

3 ขั�นตอน : การตรวจสอบ
ขั�นตอนย่อย : ตรวจสอบสถานที�
รายละเอียด : ใช้เครื�อง GPS ออกเดินสํารวจรอบแปลงพื�นที�จริง เพื�อวัดและจับพิกัดแปลง 

หรือวาดแปลงด้วยระบบ หรือตรวจสอบโดยภาพถ่ายแปลงปลูกร่วมกับผู้นําชุมชน/อกม. 
ระยะเวลาในการดําเนินการขึ�นอยู่กับประเภทเอกสารที�เกษตรกรนํามาขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร
- กรณีเกษตรกรทําการเกษตรในพื�นที�มีเอกสารสิทธิ� ประเภทโฉนด/นส 4 
ซึ�งได้นํา e-Service มาใช้ในการเชื�อมโยงข้อมูลโฉนด/นส 4 จากกรมที�ดิน ใช้เวลาตรวจสอบ  7 วันทําการ
- กรณีเกษตรกรทําการเกษตรในพื�นที�มีเอกสารสิทธิ� แต่ไม่ใช่โฉนด/นส4 
ใช้เวลาตรวจสอบ  15 วันทําการ
- กรณีเกษตรกรทําการเกษตรในพื�นที�ไม่มีเอกสารสิทธิ�
ใช้เวลาตรวจสอบ  28 วันทําการ

ระยะเวลา : 28 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมส่งเสริมการเกษตร
หมายเหตุ : หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ สํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรพื�นที� (กทม.)

4 ขั�นตอน : การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เจ้าหน้าที�จัดพิมพ์สมุดทะเบียนหรือใบรายงานผลการขึ�นทะเบียนเกษตรกรและตรวจทาน แล้วรวบรวมเสนอเกษตร

อําเภอหรือผู้แทนลงนาม
ระยะเวลา : 1 วันทําการ
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมส่งเสริมการเกษตร
หมายเหตุ : หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ สํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรพื�นที� (กทม.)



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร

1 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : บัตรประจําตัวประชาชน
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบคําขอขึ�นทะเบียนเกษตรกร (แบบ ทบก.01)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองที�ดิน
รายละเอียด : 1. กรณีเอกสารเป�นของตนเองหรือครัวเรือน ใช้หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองที�ดินตัวจริง หรือสําเนาเอกสาร

ทั�งด้านหน้าและด้านหลังที�มีการรับรองจากเจ้าของที�ดินหรือผู้ครอบครอง 
2. กรณีเช่ามีสัญญา ใช้ 
   2.1. หนังสือสัญญาเช่าที�ดิน (กรณีไม้ผลไม้ยืนต้นที�มีอายุมากกว่า 3 ป� ต้องมีการทําสัญญาเช่าที�ถูกต้องตาม
กฎหมาย และต้องจดทะเบียนการเช่าที�ดินต่อหน้าเจ้าพนักงานที�ดิน หรือเจ้าหน้าที�ของรัฐแห่งอื�นที�มีอํานาจหน้าที�ใน
การให้เช่าที�ดิน)
   2.2 หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองที�ดินตัวจริง หรือ สําเนาเอกสารทั�งด้านหน้าและด้านหลังที�มีการรับรอง
จากเจ้าของที�ดินหรือผู้ครอบครอง (ถ้ามี)
3. กรณีเช่าไม่มีสัญญา ใช้
   3.1 หนังสือรับรองการเช่าที�ดินเพื�อการเกษตร (สอบถามรายละเอียดได้ที�สํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงาน
เกษตรพื�นที� (กทม.))
ยกเว้นไม้ผลไม้ยืนต้นจะต้องมีสัญญาเช่าเท่านั�น
   3.2 หลักฐานแสดงสิทธิการถือครองที�ดินตัวจริง หรือ สําเนาเอกสารทั�งด้านหน้าและด้านหลังที�มีการรับรอง
จากเจ้าของที�ดินหรือผู้ครอบครอง (ถ้ามี)
4. กรณีอื�นๆ เช่น ที�ดินมีเอกสารสิทธิ�แต่ไม่ได้เป�นของตนเอง หรือของครัวเรือน และไม่ได้เช่า หรือ กรณีไม่มี
เอกสารสิทธิ�
ใช้หนังสือยินยอมให้ใช้ประโยชน์ในที�ดิน  หรือ หนังสือรับรองการใช้ที�ดินเพื�อการเกษตรโดยไม่มีเอกสารสิทธิ�  
(สอบถามรายละเอียดได้ที�สํานักงานเกษตรอําเภอ/สํานักงานเกษตรพื�นที� (กทม.))

ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ, สําเนา 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : ใช้ฉบับจริงหรือใช้สําเนาหน้า/หลังและลงชื�อรับรองจากเจ้าของที�ดินหรือผู้ครอบครอง

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : ต้องแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ พร้อมรับรองสําเนา
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

กรณีมอบอํานาจให้ผู้อื�นมาดําเนินการแทน
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

ค่าธรรมเนียม

ไม่ระบุรายการค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไม่ระบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การขึ�นทะเบียนและปรับปรุงทะเบียนเกษตรกร

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : สมุดทะเบียนเกษตรกร
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

(ถ้ามี)
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : รูปถ่าย 1 นิ�ว
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : เฉพาะกรณี

(ถ้ามี)
เอกสาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th



คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชน                        
กรณีจดทะเบยีน ณ สาํนกังานเกษตรอาํเภอ/กิง่อาํเภอ/สาํนกังานเกษตรพืน้ที ่(กทม.) [N] 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กรมสง่เสรมิการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
คณุสมบัตแิละหลักเกณฑข์องวสิาหกจิชมุชน 
 
     (1) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งเป็นกจิการทีดํ่าเนนิการ หรอืประสงคท์ีจ่ะดําเนนิการร่วมกนัของกลุม่บคุคลในพืน้ที ่ซึง่เป็นทีต่ัง้ของ
วสิาหกจิชมุชน และ/หรอื รวมถงึพืน้ทีข่า้งเคยีงทีม่อีาณาเขตตดิตอ่กับพืน้ทีซ่ ึง่เป็นทีต่ัง้ของวสิาหกจิชมุชนดว้ย ซึง่อาจอยู่ภายใน
ตําบล อําเภอ จังหวัดเดยีวกนัหรอืไมก็่ได ้โดยสมาชกิของวสิาหกจิชมุชนมวีถิชีวีติร่วมกนัและสามารถดําเนนิกจิการร่วมกนัได ้
อาจเป็นนติบิคุคลหรอืไมเ่ป็นนติบิคุคลก็ไดจ้ะตอ้งประกอบดว้ยสมาชกิทีอ่ยูร่่วมกนัในชมุชนไมน่อ้ยกวา่ 7 คน โดยตอ้งไม่อยูใ่น
ครอบครัวเดยีวกนั และไมม่รีายชือ่ปรากฏในทะเบยีนบา้นเดยีวกนั 
     (2) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งเป็นกจิการทีเ่กีย่วกับการผลติสนิคา้ การใหบ้รกิาร หรอืกจิการอืน่ทีทํ่าใหเ้กดิการพัฒนาและแกไ้ข
ปัญหาของชมุชน 
     (3) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งดําเนนิกจิการโดยมวีตัถปุระสงคเ์พือ่สรา้งรายได ้เพือ่การพึง่พาตนเอง และเพือ่ประโยชน์สขุของ
คนในชมุชน 
     (4) วสิาหกจิชมุชนจะตอ้งดําเนนิกจิการโดยไมข่ัดตอ่กฎหมาย ความสงบเรยีบรอ้ยและศลีธรรมอนัดขีองประชาชน 
 
คณุสมบัตแิละหลักเกณฑข์องเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
 
    (1) ตอ้งประกอบดว้ยวสิาหกจิชมุชนตัง้แต ่2 วสิาหกจิชมุชนขึน้ไปมารวมตัวกนั 
    (2) อาจมบีคุคลภายนอกซึง่วสิาหกจิชมุชนเห็นวา่เป็นผูท้ีส่ามารถใหค้วามรู ้ความชว่ยเหลอื หรอืทําคณุประโยชน์อืน่ใด 
มาร่วมในการดําเนนิการดว้ยก็ได ้
    (3) การจัดทํากจิกรรมอยา่งหนึง่อยา่งใด เพือ่ประโยชนใ์นการดําเนนิงานของวสิาหกจิชมุชนในเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนนัน้ 
    (4) การดําเนนิงานของเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชนตอ้งมขีอ้บังคบัในการบรหิารจัดการเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
 
หมายเหต ุ
 
    1.กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานประกอบการพจิารณาไมค่รบถว้น หรอืไมถู่กตอ้ง และไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้    
ผูรั้บคําขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงบนัทกึความบกพร่องและรายงานเอกสารหลักฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอ
ดําเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิ หากผูย้ืน่คําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ขเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีกํ่าหนดผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอ
และเอกสารประกอบการพจิารณา 
    2.ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นถกูตอ้งตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
    3.ทัง้นี ้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนัทําการนับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
(หมายเหต:ุ -)  
สาํนักงานเกษตรอําเภอ/กิง่อําเภอ/สาํนักงานเกษตรพืน้ที ่(กทม.) 
https://www.doae.go.th/doae/about_detail.php?id=RzMrZ
0w2VmNnVGRoYzNrQWk3WGVsUT09/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
 
 
 
 



ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 11 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยืน่แบบคําขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน/เครอืขา่ยวสิาหกจิ
ชมุชน (แบบ สวช.01) และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารเบือ้งตน้ 
เพือ่ออกใบรับเรือ่งการยืน่คําขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและ
เครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.1) ใหแ้กผู่ย้ืน่ฯ 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้มลูคณุสมบตัแิละหลักเกณฑข์อง
วสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน และเอกสาร
หลกัฐาน แลว้บนัทกึขอ้มลูในระบบสารสนเทศวสิาหกจิชมุชน 
 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วนัทําการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

3) การพจิารณา 
ปิดประกาศรายชือ่วสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
และแบบ สวช.01 ณ สาํนักงานเกษตรอําเภอ/กิง่อําเภอ/
สาํนักงานเกษตรพืน้ที ่(กทม.) เพือ่ใหส้มาชกิและผูม้สีว่นไดเ้สยี
ตรวจสอบความถกูตอ้งขอ้มลูในการจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชน
และเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน 
 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนัทําการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เสนอนายทะเบยีนลงนามอนุมัตใินหนังสอืสาํคญัแสดงการจด
ทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(ท.ว.ช.2) 
และเอกสารสําคญัแสดงการดําเนนิกจิการของวสิาหกจิชมุชน
และเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน (ท.ว.ช.3) 
 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัทําการ กรมสง่เสรมิการเกษตร 
 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
แบบคําขอจดทะเบยีน  (แบบ สวช.01) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมสง่เสรมิการเกษตร 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอมของสมาชกิซึง่มจํีานวน ไมน่อ้ยกวา่กึง่หนึง่
ของสมาชกิท ัง้หมด หรอื สําเนามตทิีป่ระชุมซึง่มอบหมายใหบุ้คคล
หนึง่บุคคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชนแทน(กรณีวสิาหกจิ
ชุมชน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ– 
 
 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
4) 

 
ทะเบยีนรายชือ่และทีอ่ยู ่
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

เอกสารแสดง วตัถปุระสงค ์ระเบยีบ หรอืขอ้บงัคบัของนติบิุคคล
(กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

บญัชรีายชือ่คณะกรรมการดําเนนิการปจัจบุนั(กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

มตขิองคณะกรรมการดําเนนิการ หรอืมตขิองทีป่ระชุมใหญ ่ซึง่
มอบหมายใหบุ้คคลหนึง่บุคคลใดมาจดทะเบยีนวสิาหกจิชุมชน
แทน(กรณีนติบิุคคล) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

ขอ้บงัคบัของเครอืขา่ยวสิาหกจิชุมชน  (กรณีจดทะเบยีนเครอืขา่ย
วสิาหกจิชุมชน) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สาํนักงานเกษตรจังหวดั (ทีส่าํนักงานเกษตรอําเภอนัน้สงักดัอยู)่ 

https://www.doae.go.th/doae/about_detail.php?id=RzMrZ0w2VmNnVGRoYzNrQWk3WGVsUT09 
(หมายเหต:ุ (คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนจังหวัดเป็นผูพ้จิารณา ผลการพจิารณาถอืเป็นทีส่ ิน้สดุ ))  

2) สาํนักงานเกษตรพืน้ทีก่รุงเทพมหานคร http://www.bangkok.doae.go.th/ 
(หมายเหต:ุ (คณะกรรมการสง่เสรมิวสิาหกจิชมุชนกรุงเทพมหานครเป็นผูพ้จิารณา ผลการพจิารณาถอืเป็นทีส่ ิน้สดุ 
))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 
 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
1) แบบคํารอ้งขอจดทะเบยีนวสิาหกจิชมุชนและเครอืขา่ยวสิาหกจิชมุชน(แบบ สวช.01) 

(หมายเหต:ุ -)  
 
หมายเหต ุ

- 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 08/10/2563 

http://www.info.go.th/

